Rapport d’activités


Bibliothèque de Lecture Publique (ou mixte) (BLP)-Bibliothèque scolaire-Bibliothèque spécialisée 





Année.............





Commune de/Institution :......................................................................


Nom de la bibliothèque :......................................................		Tél.....................................


Nom de la responsable :...................................................... 		Fax....................................


Adresse :.............................................................................. 		e-mail................................


Localité:..............................................................................		web...................................








1. Renseignements généraux


Date de fondation : …………………………………….


Surface de la bibliothèque en m2:....................................................................................


Nombre de places de lecture/travail pour les usagers:...........................................................


Taux d’occupation des places de travail: …………… (nbre de personnes par jour/nbre de jour d’ouverture)


Taux de fréquentation de la bibliothèque (nombre de passages) : ……………….


Appareils spécifiques à disposition (par exemple : photocopieuse, lecteur microfiches...) ................................................................................................................................................


Ouverture au public


lundi	.....................	Total heures d’ouverture : ...................


mardi	.....................	


mercredi	.....................


jeudi	.....................


vendredi	.....................


samedi	.....................


dimanche	.....................


Ouverture en dehors des heures 		r oui	r non


Dates des fermetures annuelles : :............................................................................


Remarques : ……………………………………………………………………………..………


………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…….





2. Votre public


Type 	r public/communal	r scolaire	r mixte (public et scolaire)	r spécialisé


Si spécialisée, indiquer les domaines de compétences : …………………………………………….


Nombre de lecteurs inscrits :								......................


Nombre de lecteurs actifs (au moins un emprunt/an) 					......................


Nombre d’élèves/étudiants/enseignants/collaborateurs :					.....................


Population desservie : 


BLP : habitants de la commune et/ou des communes directement intéressées	.....................


Institution : collaborateurs et personnel concerné : 				.....................





3.	Vos collections (en nombre de documents)


		  Acquisitions 	        Etat	Statistiques


		durant l’année	en fin d’année	    de prêt


Documents imprimés


Pour les écoles et autres centres, précisez public (élèves, enseignants, …)


Documentaires	Total	..................	...................	...................


	Adultes	..................	...................	...................


	Jeunes	..................	...................	...................


	Enfants	..................	...................	...................





Dossiers documentaires 	..................	...................	...................





Romans		Total	..................	...................	...................


		Adultes	..................	...................	...................


	Jeunes	..................	...................	...................


	Enfants	..................	...................	...................





Articles/argus		..................	...................	...................





Abonnements à des	..................	...................	...................


revues et journaux





Autres (précisez) ........................	..................	...................	...................





Autres documents (non-books)





CD 	..................	...................	...................


Cassettes son	..................	...................	...................


Cassettes vidéo	..................	...................	...................


DVD 	..................	...................	...................


CD-ROM	..................	...................	...................


Abonnements électroniques 	..................	...................	...................


Abonnements bases de données	..................	...................	...................


Autres (précisez) ........................	..................	...................	...................





Livres empruntés à la BPT ou


à d’autres bibliothèques	..................	...................	...................





Total	..................	...................	...................











4.	Vos collections sont organisées


en libre-accès 	r oui, à tout public 	r oui, au public interne	 r non


en CDU (class. décimale universelle) 	r oui 	r non (précisez)	......................


avec les catalogues (cartothèque) : 	r auteurs	r matière	r titre	r autres : .................


catalogues informatisés		r oui 	r non


catalogues on-line (opac, internet) 	r oui 	r non





5. Votre système de prêt


Durée du prêt :.....................


Remarques : ……………………………………………………………………………………...


Prêt 	r consultation sur place	r à domicile	r livraison de copie	r envoi par poste


Nombre de documents autorisés par lecteur :		.....................


Les prestations payantes et leurs prix : :...................................................................................


..................................................................................................................................................


Participation au prêt inter-bibliothèques r oui	r non


 si oui, 	r niveau cantonal r niveau suisse





6. Informatique


Etes-vous informatisés 	r oui, quel logiciel: .................... r non


                   si oui	r catalogage	r prêt informatisé	r catalogue « opac » rcatalogue on line


                   si non, le prévoyez-vous ? : r oui r non


                                                              si oui, quand ? .......


Accès à internet : 	r oui 	r accès professionnel	r accès pour le public


r non, le prévoyez-vous ? r oui 	r non	


	si oui, quand ?...…. accès	r professionnel	r public





7.	Votre équipe


Nombre de personnes travaillant en bibliothèque :.........................................


Formation du personnel


		BBS, ESID,HES ...	CLP	assistant(e) ID 	autres


responsable	r	r	r	r


co-responsable 	r	r	r	r


collaborateur(s) 	r	r	r	r


nombre de collaborateurs : ...............





Temps hebdomadaire de travail et rémunération


		heures/semaine	rémunération (fr/heure)


responsable	.................................	.................................


co-responsable	................................. 	.................................


collaborateur(s)	................................. 	.................................


Personnel enseignant 	................................. 	(décharges)











8. Finances


Recettes


Crédit communal/institution	frs..........................


Taxes de rappel	frs..........................	(frais de retard)


autres (précisez)...........................	frs..........................	....................................................


Total	frs..........................





Dépenses


Acquisitions de documents 	frs..........................


Monographies 	frs..........................


Périodiques	frs..........................


Audiovisuels 	frs..........................


Abonnements électroniques 	frs..........................


Prêt inter 	frs..........................


autre 	frs..........................


Salaire du personnel 	frs..........................


Animation 	frs..........................


Informatique (logiciels, réseau,…)	frs..........................


Mise à jour	frs..........................


Réseau 	frs..........................


Autres (précisez).......................	frs..........................	....................................................


Total 	frs..........................





�



9.	Animation


	Mentionnez les animations (expositions, heures de conte...) réalisées durant l’année


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................





10. Autres remarques/particularités


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................














�PAGE  �5�














