Tätigkeitsbericht (Statistische Unterlagen)





Tätigkeitsbericht für das Jahr..........





Gemeinde:	..............................................................................


Name der Bibliothek:	..............................................................................


Verantwortliche/r:	..............................................................................


Adresse:	..............................................................................


Tel.:	..............................................................................


Fax:	..............................................................................


E-Mail:	..............................................................................


Gebäude:	..............................................................................


Home-Page:	..............................................................................





Bibliotheksdaten


Raumgrösse in m2:	..............................................................................


Anzahl Lese-/Arbeitsplätze:	..............................................................................


Arbeitsgeräte (z.B.: Photokopierer, Lesegerät für Mikrofichen)	..............................................................................�	..............................................................................


Öffnungszeiten


Montag	....................	Total Öffnungsstunden:..........................


Dienstag	....................	


Mittwoch	....................


Donnerstag	....................


Freitag	....................


Samstag	....................


Sonntag	....................


Schulbibliotheken: Zutritt ausserhalb der Öffnungszeiten möglich	R ja	R?????





Datum der Betriebsferien:............................................................................





�
Benutzer


Art der Bibliothek  


R Gemeindebibliothek


R Schulbibliothek


R Kombinierte Gemeinde- und Schulbibiothek





Anzahl eingeschriebene Leser:	......................


davon aktive Leser:	�(mind. 1 Ausleihe/Jahr):	......................


Anzahl Schüler:	......................


Gesamteinwohnerzahl �der bedienten Ortschaften:	......................





Ausleihe


Ausleihdauer:	......................


Höchstanzahl ausleihbarer �Medien pro Leser:	......................


Welche Leistungen sind kostenpflichtig? Höhe der Kosten?��	..................................................................................


	..................................................................................


Beteiligt sich die Bibliothek am interbibliothekarischen Leihverkehr


	R ja	R nein


falls ja, 	R kantonal	R schweizerisch





Bestände (Anzahl der Dokumente)


		Jahreszuwachs	Gesamtbestand	Anzahl 


			am Jahresende	Ausleihen


Printmedien





Sachbücher	Erwachsene	..................	...................	...................


	Jugendliche	..................	...................	...................


	Kinder	..................	...................	...................





Belletristik		Erwachsene	..................	...................	...................


	Jugendliche	..................	...................	...................


	Kinder 	..................	...................	...................





Zeitschriften/Zeitungen	..................	...................	...................





Andere (nähere Bezeichnung)	..................	...................	...................	


�



Andere Medien (Non-Books)





Musik-CD's	..................	...................	...................


Hörkassetten	..................	...................	...................


Videokassetten	..................	...................	...................


CD-ROM	..................	...................	...................


Andere (nähere Bez.)	..................	...................	...................	





Leihbestände der Schweiz. Volksbibliothek (SVB) �oder von anderen Bibliotheken


	..................	...................	...................





Total	..................	...................	...................





Bestandeserschliessung


Frei zugänglich	R ja	R nein


Aufgestellt nach DK �(Dezimalklassifikation)	R ja 	R nein (präzisieren):	....................


Zettel-Kataloge:	R Autoren	R Sachkatalog �	R Titel	R andere:	....................


Informatik


Verfügen Sie über ein EDV-System?	R ja	R nein


falls ja, 	R Bibliothekssoftware: 	...................................... 


	R mit Benutzer-OPAC?


	R Ausleihe mittels EDV?


	R Katalogisierung mittels EDV?


falls nein, ist Anschaffung geplant?	R ja, wann? ........................	R nein


verfügen Sie über einen Internetzugang	R ja 	R nein, 


falls nein, ist Anschaffung geplant?	R ja, wann? ........................	R nein	





Personal


Wieviele Personen (in Stellenprozenten)�arbeiten in der Bibliothek?	.........................................


Ausbildung des Personals


	BBS, ESID,HES ...	SAB	I+D-Assistent/in	Andere


Verantwortliche/r	R	R	R	R


Mitverantwortliche/r 	R	R	R	R


Mitarbeiter/innen 	R	R	R	R


(Anzahl Mitarbeiter : ...............)





Wöchentliche Arbeitszeit


	Stunden/Woche	Entlohnung (Fr./Std)


Verantwortliche/r	.................................	.................................


Mitverantwortliche/r	................................. 	.................................


Mitarbeiter/innen	................................. 	.................................


Lehrpersonen 	................................. 	(Entschädigung über Schulstundenkompensation?)


		R ja	R nein


Name der Lehrperson .................................................................





Finanzen


Einnahmen


Gemeindekredit	Fr........................


Kantonale Subventionen	Fr..........................


Gebühren	Fr..........................	(Einschreibegebühren, Photokopien, verlorene 				Bücher etc.)


Mahngebühren	Fr..........................	


Andere (präzisieren)	Fr..........................	....................................................


Total	Fr..........................





Ausgaben


Medieneinkauf  	Fr..........................	(inkl. Gebühren für Leihbestände SVB)


Personalkosten 	Fr..........................


Animation 	Fr..........................


Andere (präzisieren)	Fr..........................	....................................................


Total 	Fr..........................





Bilanz am Jahresende	Fr.........................





Animation/Öffentlichkeitsarbeit


Listen Sie bitte unten jene Aktivitäten und Veranstaltungen auf, welche unter die Rubrik „Öffentlichkeitsarbeit“ fallen (Ausstellungen, Lesungen, Erzählabende etc.)


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................





Bemerkungen/Besonderheiten


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


................................................................................................................................................................................... ...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................................................


